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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLÂNDIA

Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas
Avenida João Naves de Avila, 2121, Bloco 3P - Bairro Santa Mônica, Uberlândia-MG, CEP 38400-902

Telefone: +55 (34)3239-4957 - www.progep.ufu.br - secretaria@progep.ufu.br
  

EDITAL PROGEP Nº 53/2024

11 de março de 2024

Processo nº 23117.005855/2024-09

 

 

Edital complementar ao Edital PROGEP nº 55/2024

 

Processo seletivo simplificado para contratação de professor substituto.

 

O Pró-Reitor de Gestão de Pessoas da Universidade Federal de Uberlândia, no uso de suas atribuições e
considerando a delegação de competência que lhe foi outorgada por meio da Portaria/R/UFU/nº 95, de
05/01/2017, do Reitor da Universidade Federal de Uberlândia, publicada no Diário Oficial da União em
09/01/2017, seção 2, pág. 26; e tendo em vista o que estabelecem a Lei nº 8.112, de 11 de dezembro de
1990, a Lei nº 12.772, de 28 de dezembro de 2012, bem como o   Decreto nº 7.485, de 18 de maio de
2011, alterado pela Portaria Interministerial nº 316, de 9 de outubro de 2017, e o Decreto nº 8.260, de 29
de maio de 2014, e o Decreto nº 9.739, de 28 de março de 2019; e também o Estatuto e o Regimento
Geral da UFU, a Resolução CONDIR nº 2/2021 e demais legislações pertinentes, torna públicas as
especificações do processo seletivo simplificado para contratação de professor substituto, conforme
Edital PROGEP nº 55/2024.

 

1. ESPECIFICAÇÃO DO PROCESSO SELETIVO

1.1. Unidade acadêmica: Instituto de Letras e Linguística.

1.2. Campus de atuação: Santa Mônica, localizado na cidade de Uberlândia / MG.

1.3. Descrição da vaga:

Área/subárea Número de vagas Qualificação Mínima Exigida Regime de trabalho

Língua
Espanhola 01 (uma)

Licenciatura em Letras: Espanhol
ou Licenciatura em Letras:

Português/Espanhol
40 (Quarenta) horas semanais

1.4. Disciplinas a serem ministradas: Quaisquer disciplinas determinadas pela Unidade,
correlatas à área do processo seletivo.

1.5. Conteúdo programático:

1.5.1. Géneros discursivos en el desarrollo de las habilidades orales en E/LE.

1.5.2. Géneros discursivos en el desarrollo de las habilidades escritas en E/LE.

1.5.3. Las formas de los pretéritos del indicativo en español: norma y uso.

1.5.4. Uso de las nuevas tecnologías en E/LE.

1.5.5. Tradición y ruptura del movimiento de vanguardia latinoamericano.

Boletim de Serviço Eletrônico em 13/03/2024
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1.5.6. Aspectos históricos literarios del Siglo de Oro.

1.5.7. Enseñanza de E/LE para fines específicos.

1.5.8. Formas de tratamiento en español: variación y enseñanza.

1.6. Referencial bibliográfico:

1.6.1. ALVAR, M. Manual de dialectologia hispánica: el español de América. Barcelona: Ariel,
2015.

1.6.2. ALVAR, M. Manual de dialectologia hispánica: el español de España. Barcelona: Ariel, 2012.

1.6.3. ARRATE, G. Las tecnologías de la información en la enseñanza de español: manuales de
formación de profesores de español 2/L. Madrid: Arcos/Libros, 2011

1.6.4. AVELAR, I. Alegorias da derrota: a ficção pós-ditatorial e o trabalho de luto na América
Latina. Belo Horizonte: UFMG, 2003.

1.6.5. CASANOVA, L. Internet para profesores de español. Madrid: Edelsa: 1998.

1.6.6. CASSANY, D. Describir el escribir: cómo se aprende a escribir. 16. ed. Barcelona: Paidós
Ibérica, 2007.

1.6.7. CASSANY, D. La cocina de la escritura. 6. ed. Barcelona: Anagrama, 1995.

1.6.8. CASSANY, D. Reparar la escritura: didáctica de la corrección de lo escrito. 12. ed. Barcelona:
Graó, 2007.

1.6.9. CHIAMPI, I. O realismo maravilhoso: forma e ideologia no romance hispano-americano. 2.
Ed. São Paulo: Perspectiva, 2008.

1.6.10. GARCÍA LÓPEZ, J. Historia de la literatura española. 20. Ed Barcelona: Vives 1997.

1.6.11. GELADO, V. Poética da transgressão: vanguarda e cultura popular nos anos 20 na América
Latina. Rio de Janeiro: 7 Letras.

1.6.12. GIOVANNINI, A. Profesor en acción. Madrid: Edelsa, 1996.

1.6.13. GÓMEZ TORREGO, L. Gramática didáctica del español. Madrid: SM, 2011.

1.6.14. JONES, R. O. Historia de la literatura española: siglo de oro. 14. ed. Barcelona: Ariel, 2000.

1.6.15. LAVID, J. Lenguaje y nuevas tecnologías: nuevas perspectivas, métodos y herramientas para
el lingüista del siglo XXI. Madrid: Cátedra, 2005.

1.6.16. MATTE BON, F. Gramática comunicativa del español. Madrid: Edelsa, 1995

1.6.17. MORENO FERNÁNDEZ, Francisco. Qué español enseñar. Madrid: Arco Libros, 2000.

1.6.18. PEDRAZA JIMÉNEZ, F. B.; RODRIGUEZ CÁRCERES, M. Las épocas de la literatura española. 3.
ed. Barcelona: Ariel, 2007.

1.6.19. PRESTON, D. R.; YOUNG, R. Adquisición de segundas lenguas: variación y contexto social.
Madrid: Arco libros, 2000.

1.6.20. SÁNCHEZ LOBATO, J; SANTOS GARGALLO, I. (org.). Vademécum para la formación de
profesores: enseñar español como segunda lengua (L2) /lengua extranjera (LE). Madrid: SGEL, 2005.

1.6.21. SIERRA, T. V. Español instrumental. São Paulo: IBX, 2005.

1.6.22. SOLE, I. Estrategias de lectura. 6. ed. Porto Alegre: Artmed, 1998.

1.6.23. VAQUERO DE RAMÍREZ, M. El español de América: pronunciación. 3. ed. Madrid:
Arco/Libros, 2003.

1.6.24. VAQUERO DE RAMÍREZ, M. T. El español de América. Madrid: Arco Libros,
2003.Modalidades de avaliação

2. MODALIDADES DE AVALIAÇÃO
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2.1. O concurso será composto das seguintes provas e fases:

Fase Avaliação Caráter Peso
1ª Fase: Prova didática Eliminatório e classificatório 3
2ª Fase: Análise de títulos Classificatório 1

2.2. Cronograma previsto:

Atividade Data Horário Local
Sorteio público da

ordem de realização da
prova didática

29/4/2024 8h00
Sala 213, Bloco U, Campus Santa Mônica, Av.

João Naves de Ávila, 2121, Santa Mônica,
Uberlândia-MG, CEP 38408-100

Sorteio público do
tema da prova didática 29/4/2024 8h30

Sala 213, Bloco U, Campus Santa Mônica, Av.
João Naves de Ávila, 2121, Santa Mônica,

Uberlândia-MG, CEP 38408-100
Entrega do plano de

aula para a prova
didática

Para a apresentação da prova didática, o candidato deverá entregar à Comissão
Examinadora, no seu respectivo horário, três cópias do plano de aula.

Prova didática 30/4/2024
A partir de 8h30,

seguindo a ordem do
sorteio

Sala 213, Bloco U, Campus Santa Mônica, Av.
João Naves de Ávila, 2121, Santa Mônica,

Uberlândia-MG, CEP 38408-100

Entrega dos títulos 30/4/2024 De 08h00 às 16h00
do dia 30/4/2024

Sala 206, Bloco U, Campus Santa Mônica, Av.
João Naves de Ávila, 2121, Santa Mônica,

Uberlândia-MG, CEP 38408-100

2.2.1. Caso seja necessário realizar outro(s) sorteio(s) de temas, estes ocorrerão em intervalos de
24 horas.

2.2.2. O candidato deverá comparecer nas datas e horários marcados para realização de cada
prova do processo seletivo, inclusive à sessão de abertura e ao(s) sorteio(s) da ordem de apresentação, de
tema(s) e/ou questão(ões), sendo  eliminados aqueles que não comparecerem ou se atrasarem. É
vedado ao candidato fazer-se representar por procurador legalmente constituído em qualquer dessas
fases, salvo na entrega de títulos.

3. PROVA DIDÁTICA

3.1. A prova será realizada no formato presencial.

3.2. Recursos que serão disponibilizados para os candidatos: computador, projetor, sistema de
áudio, lousa.

3.3. Recursos que poderão ser utilizados, por conta do candidato: apresentação de slides, lousa
e atividades previamente elaboradas por escrito (desde que constem no plano de aula).

3.4. Recursos que NÃO poderão ser utilizados: será vedado ao candidato, durante a realização
da prova, o uso de celulares e quaisquer tipos de bibliografia ou anotações individuais que não constem
do plano de aula entregue aos membros da Comissão Julgadora.

3.5. A prova deverá ser feita na Língua Espanhola.

3.6. Por ocasião do sorteio do tema de avaliação, um dos candidatos poderá sortear um dos
itens indicados no Conteúdo Programático para compor a prova didática.

3.7. Critérios de correção da prova didática:

Nº Critério Descrição (O que se espera do candidato em cada critério) Pontuação Máxima

1 Planejamento

I. Plano de aula: objetivos, metodologia e/ou estratégias de
ensino, recursos didático-pedagógicos, avaliação e

referências
(10 pontos)

II. Recorte do tema e adequação ao nível de graduação (10
pontos)

20
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2 Tempo de
apresentação

O tempo de apresentação será pontuado da seguinte
forma:

tempo > ou = a 60 minutos: 0 ponto
59 minutos: 1 ponto
58 minutos: 2 pontos
57 minutos: 3 pontos
56 minutos: 4 pontos
55 minutos: 5 pontos
54 minutos: 6 pontos
53 minutos: 7 pontos
52 minutos: 8 pontos
51 minutos: 9 pontos

tempo entre 40 e 50 minutos: 10 pontos
39 minutos: 9 pontos
38 minutos: 8 pontos
37 minutos: 7 pontos
36 minutos: 6 pontos
35 minutos: 5 pontos
34 minutos: 4 pontos
35 minutos: 3 pontos
32 minutos: 2 pontos
31 minutos: 1 ponto

tempo < ou = a 30 minutos: 0 ponto

10

3

Desenvolvimento
da aula,

consistência
teórico-

metodológica e
domínio do
conteúdo

I. Desenvolvimento da aula em consonância com o plano
proposto (5 pontos)

II. Quantidade e grau de aprofundamento das informações
apresentadas (10 pontos)

III. Abordagem teórico-metodológica adequada ao
desenvolvimento do tema (10 pontos)

IV. Domínio teórico-prático do conteúdo ministrado (10
pontos)

V. Seleção e utilização de recursos didático-pedagógicos (5
pontos)

40

4 Objetividade e
clareza

I. Desenvolvimento do tema de forma objetiva (10 pontos)
II. Apresentação clara e articulada de informações,

conceitos e argumentos (10 pontos)
III. Uso da língua espanhola em qualquer uma de suas

variedades e registro adequado à situação comunicativa (10
pontos)

30

Total 100 pontos

4. ANÁLISE DE TÍTULOS ACADÊMICOS E EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

4.1. A pontuação não será cumulativa, e será considerado apenas o título de maior grau e que
seja na área de conhecimento definida no edital, não sendo pontuada a titulação mínima exigida como
requisito à investidura.

4.2. Serão consideradas somente as atividades realizadas no ano vigente do concurso,  até a
data de apresentação dos documentos, e nos 5 (cinco) anos civis anteriores.

4.3. Os documentos deverão ser apresentados presencialmente na unidade. É de
responsabilidade do candidato o teor e a integridade dos documentos digitalizados. Em caso de dúvida
motivada e fundamentada quanto à autenticidade ou veracidade do documento, a Unidade poderá
solicitar a apresentação do original para conferência.

4.3.1. Os títulos entregues fora do período previsto serão desconsiderados.

4.3.2. O(a) candidato(a) deverá elaborar tabelas de pontuação, com base nas tabelas a seguir,
  preenchendo  a coluna "Pontuação atribuída pelo candidato" com a pontuação que julga fazer jus em
cada item.
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4.3.3. A pontuação calculada/demandada/requerida pelo candidato será o resultado da
multiplicação da pontuação individual, prevista na tabela, pela quantidade de atividades realizadas em
cada item.

4.3.4. Os comprovantes deverão trazer indicação da tabela e item aos quais se referem, para
conferência pela comissão julgadora.

Tabela 1 -  Experiência docente: Atividades realizadas no ano vigente do concurso, até a data de
apresentação dos documentos, e nos 5 (cinco) anos civis anteriores

Pontuação máxima da categoria: 30 pontos

Item Descrição Forma de comprovação Pontuação

Pontuação
atribuída

pelo
candidato

1
Atividade de Ensino -

Mestrado /
Doutorado

Cópia da declaração da
coordenação do referido

curso/instituição
1 ponto por semestre  

2 Atividade de Ensino -
Especialização

Cópia da declaração da
coordenação do referido

curso/instituição
1 ponto por semestre  

3 Atividade de Ensino -
Graduação

Cópia da declaração da
coordenação do referido

curso/instituição
1 ponto por semestre  

4
Atividade de Ensino -

Ensino Médio /
Fundamental

Cópia da declaração da
coordenação do referido

curso/instituição
0,5 ponto por semestre  

5
Orientação -
Mestrado /
Doutorado

Cópia da declaração da
coordenação do referido

curso/instituição

0,5 ponto por orientação
concluída  

6

Orientação –
Trabalho de

Conclusão de Curso
de Pós-Graduação

Lato Sensu, Trabalho
de Conclusão de

Curso de Graduação,
Iniciação Científica

(PET - PIBIC - IC com
ou sem bolsa)

Cópia da declaração da
coordenação do referido

curso/instituição

0,2 ponto por orientação
concluída  

7 Orientação -
Monitoria

Cópia da declaração da
coordenação do referido

curso/instituição

0,1 ponto por orientação
concluída  

Tabela 2 - Experiência profissional não docente: Atividades realizadas na área do certame no ano vigente
do concurso, até a data de apresentação dos documentos, e nos 5 (cinco) anos civis anteriores

Pontuação máxima da categoria: 10 pontos

Item Descrição Forma de comprovação Pontuação
Pontuação

atribuída pelo
candidato

1

Atuação em editora, agência ou
empresa de tradução, tradução
audiovisual ou interpretação,

especificamente em relação à Língua
Espanhola

Carteira de trabalho ou
digitalização de

documento declaratório
emitido pela empresa

0,5 ponto por
cada ano de

atuação
 

Tabela 3 - Experiência em gestão acadêmica: Atividades realizadas no ano vigente do concurso, até a data
de apresentação dos documentos, e nos 5 (cinco) anos civis anteriores
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Pontuação máxima da categoria: 10 pontos

Item Descrição Forma de comprovação Pontuação

Pontuação
atribuída

pelo
candidato

1

Direção e Coordenação
(administrava e acadêmica)

- Cursos de Graduação e
Pós-Graduação Stricto

Sensu

Cópia da declaração ou portaria dos
responsáveis pela nomeação de
diretores e/ou coordenadores

0,5 ponto por
semestre  

2

Direção e Coordenação
(administrava e acadêmica)
- Curso de Pós-Graduação

Lato Sensu

Cópia da declaração ou portaria dos
responsáveis pela nomeação de
diretores e/ou coordenadores

0,5 ponto por
semestre  

3

Direção e Coordenação
(administrava e acadêmica)
de Faculdades, Institutos,
Departamentos, Órgãos

complementares ou
suplementares ou outras

unidades acadêmico-
administravas em IES

Cópia da declaração ou portaria dos
responsáveis pela nomeação de
diretores e/ou coordenadores

0,5 ponto por
semestre  

4 Participação em
Bancas - Concurso Público

Cópia da declaração da direção do
órgão responsável pela atividade

0,5 ponto por
banca  

Tabela 4 -  Atividades de extensão: Atividades realizadas no ano vigente do concurso, até a data de
apresentação dos documentos, e nos 5 (cinco) anos civis anteriores

Pontuação máxima da categoria: 10 pontos

Item Descrição Forma de comprovação Pontuação

Pontuação
atribuída

pelo
candidato

1
Cursos de extensão ou

aperfeiçoamento
ministrados

Cópia da declaração da
coordenação do curso de

extensão ou órgão correlato

0,5 ponto por
curso  

2

Coordenação de Extensão
na

Unidade/Faculdade/Instituto
de atuação em docência

Cópia da declaração da
coordenação do curso de

extensão ou órgão correlato

2 pontos por
projeto  

3
Participação como membro

de Equipe de Projeto de
Extensão

Cópia da declaração da
coordenação do curso de

extensão ou órgão correlato

2 pontos por
projeto  

4 Orientação de Projeto de
Extensão

Cópia da declaração da
coordenação do curso de

extensão ou órgão correlato

1 ponto para
orientação/projeto  

Tabela 5 - Produção científica, técnica, artística ou cultural:  Atividades realizadas na área do certame no
ano vigente do concurso, até a data de apresentação dos documentos, e nos 5 (cinco) anos civis
anteriores

Pontuação máxima da categoria: 30 pontos

Item Descrição Forma de comprovação Pontuação

Pontuação
atribuída

pelo
candidato
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1  
Livro técnico / científico

Cópia da capa e contracapa em que
constem o nome do autor e o ano

da publicação

2 pontos por livro
publicado  

2 Livro didático
Cópia da capa e contracapa em que
constem o nome do autor e o ano

da publicação

2 pontos por livro
publicado  

3 Capítulo de livro

Cópia da capa, contracapa e
sumário do livro em que constem o

nome do autor e o ano da
publicação

1 ponto por capítulo
publicado  

4

Direção / Organização /
Edição/ Coordenação de

livros, coleções ou
revistas

Cópia da capa e contracapa em que
constem o nome do autor e o ano

da publicação

1 ponto por item
publicado  

5 Artigo em Revista
Internacional

Cópia da capa, contracapa e
sumário da revista em que constem
o nome do autor, o título do artigo e

o ano da publicação

0,5 ponto por artigo
publicado  

6
Artigo em Revista

Nacional (Qualis A até
B2)

Cópia da capa, contracapa e
sumário da revista em que constem
o nome do autor, o título do artigo e

o ano da publicação

0,5 ponto por artigo
publicado  

7
Artigo em Revista

Nacional (Qualis B3 e
B4)

Cópia da capa, contracapa e
sumário da revista em que constem
o nome do autor, o título do artigo e

o ano da publicação

0,4 ponto por artigo
publicado  

8
Trabalhos completos em

Anais de Reuniões
Científicas

Cópia da capa, contracapa e
sumário dos anais em que constem

o nome do autor, o título do
trabalho e o ano da publicação

0,4 ponto por
trabalho publicado  

9 Prefácio / Apresentação
de obras especializadas

Cópia da capa e contracapa em que
constem o nome do autor e o ano

da publicação

0,5 ponto por item
publicado  

10 Resenha crítica em
Revista com Qualis

Cópia da capa, contracapa e
sumário da revista em que constem

o nome do autor, indicação da
resenha e o ano da publicação

0,5 ponto por
resenha publicada  

11 Tradução de livros
Cópia da capa e contracapa em que

constem o nome do tradutor e o
ano da publicação

1 ponto por livro
traduzido publicado  

12 Tradução de artigos

Cópia da capa, contracapa e
sumário do livro e/ou revista em

que constem o nome do tradutor e
o ano da publicação

0,5 ponto por artigo
traduzido publicado  

13

Organização de
Congressos, Seminários,
Simpósios e Similares -

Como Coordenador

Cópia da declaração e/ou portaria
de nomeação para a função de

coordenador de evento

0,5 ponto por
coordenação de
evento realizado

 

14

Organização de
Congressos, Seminários,
Simpósios e Similares -

Como Membro de
Comissão

Cópia da declaração e/ou portaria
de nomeação para a função de

membro de comissão de evento

0,2 ponto por
participação em

comissão de evento
realizado

 

15

Apresentação de
Trabalho em Congresso

Internacional -
Conferência / Palestra

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,5 por trabalho
apresentado  
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16

Apresentação de
Trabalho em Congresso
Internacional - Mesa-

redonda

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,4 por trabalho
apresentado  

17

Apresentação de
Trabalho em Congresso

Internacional -
Minicurso / Workshop

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,4 por trabalho
apresentado  

18

Apresentação de
Trabalho em Congresso
Nacional - Conferência /

Palestra

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,2 por trabalho
apresentado  

19

Apresentação de
Trabalho em Congresso

Nacional - Mesa-
redonda

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,5 por trabalho
apresentado  

20

Apresentação de
Trabalho em Congresso

Nacional - Mesa-
redonda

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,4 por trabalho
apresentado  

21

Apresentação de
Trabalho em Congresso
Nacional - Minicurso /

Workshop

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,4 por trabalho
apresentado  

22

Apresentação de
Trabalho em Congresso
Nacional - Comunicação

/ Painel

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,2 por trabalho
apresentado  

23

Projetos de Pesquisa
(excetuados os de

Mestrado, Doutorado e
Pós-Doutorado)

Cópia do certificado emitido pelo
presidente ou correlato do evento

em que a atividade foi realizada

0,2 por projeto de
pesquisa concluído  

24 Participação em Bancas
- Defesa de Doutorado

Cópia da declaração da
coordenação do respectivo curso 0,5 ponto por banca  

25 Participação em Bancas
- Defesa de Mestrado

Cópia da declaração da
coordenação do respectivo curso 0,2 ponto por banca  

26
Participação em Bancas
- Exame de Qualificação
Doutorado / Mestrado

Cópia da declaração da
coordenação do respectivo curso 0,2 ponto por banca  

27

Participação em Bancas
- Defesa de Trabalho de
Conclusão de Curso de

Graduação / Pós-
Graduação Lato Sensu

Cópia da declaração da
coordenação do respectivo curso 0,1 ponto por banca  

28 Membro de Conselho
Editorial

Cópia da declaração do editor-chefe
do órgão ou periódico responsável

pela atividade

0,1 ponto por
conselho  

 

Os trabalhos publicados em coautoria receberão a mesma pontuação dos trabalhos de autoria exclusiva
do candidato

 

Tabela 6 - Títulos acadêmicos

Pontuação máxima da categoria: 10 pontos

Descrição Forma de comprovação Pontuação
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Doutorado na área do certame
Cópia do diploma ou declaração de conclusão do curso,

indicando que não há pendências e que o diploma
encontra-se em fase de expedição

10 pontos

Mestrado na área do certame
Cópia do diploma ou declaração de conclusão do curso,

indicando que não há pendências e que o diploma
encontra-se em fase de expedição

6 pontos

Especialização na área do certame
Cópia do diploma ou declaração de conclusão do curso,

indicando que não há pendências e que o diploma
encontra-se em fase de expedição

2 pontos

 

5. DISPOSIÇÕES FINAIS

5.1. Em caso de conflito entre o Edital PROGEP nº 55/2024 e o disposto neste edital, devem
prevalecer as disposições do primeiro.

5.2. Os casos omissos serão resolvidos pelo Pró-Reitor de Gestão de Pessoas.

 

 
Marcio Magno Costa

Documento assinado eletronicamente por Marcio Magno Costa, Pró-Reitor(a), em 12/03/2024, às
18:21, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de
8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 5259888 e
o código CRC 205E5FA9.
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